Tutorial de acceso & Sede Electronica da Xunta de Galicia, para a presentacion
electronica de solicitudes, escritos e comunicacions que non contan cun sistema electronico
especifico nin cun modelo electronico normalizado.

Caodigo PRO04A

Para a xestion electronica de solicitudes € imprescindible contar cun certificado dixital ou da
Chave 365 da Xunta de Galicia

Certificados admitidos https://sede.xunta.gal/sinatura-e-certificados-electronicos-admitidos

Info sobre a Chave365 : https://sede.xunta.gal/chave365

Teléfono de informacion xeral para aclaracions sobre funcionamiento 012

PROCEDEMENTO DE SOLICITUDE

1) Entrar na web: www.sede.xunta.gal


https://sede.xunta.gal/sinatura-e-certificados-electronicos-admitidos
https://sede.xunta.gal/chave365
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. XUNTA
SEDE ELECTRONICA DE GALICIA

Tramites ¢Para quién? Ayuda A sede de ANA ISABEL ‘ (>

Buscar... PROO4A

<

Tarjeta Bienveni Discapacidad Auténomos Bono Concilia Autofirma Familid

'k

Intervencion programada  24470/2018 | 14:14 Programado un mantenimiento de esta sg@#para los dias 27 y 28 de octubre

Pantalla inicial
da Sede
Electronica.

2) Introducir
codigo PRO04A
e facer click na
lupa para buscar

Investigacion e
emprendimiento innovacion

Procedimientos y servicios

¢Necesita ayuda?
DESTACADOS MAS CONSULTADOS OLTIMOS DIAS .
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Tramites La sede ;Para quién? Ayuda A sede de ANA ISABEL ‘ (
@ ;Necesita ayuda? ;Como puedo?
Resuelva sus dudas sobre la tramitaci6n electrdnica, el funcionamento ¢ Introduccion a las principales gestiones de la sede electronica

de la sede, problemas técnicos, incidencias...

@ . ol
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1 sy 2N _
Avisos - '}..-'E. .
' ¢ {1y 7
Certificados de interrupcion del servicio a @ °. HJ n =k ..
Preguntas frecuentes e .« & B .

Requisitos técnicos

Abierto todo el afio @

Este servizo permite presentar electronicamente unha solicitude, escrito ou comunicacion cando estes tramites non tefian establecido un sistema
ou modelo especifico. Debe dirixirse a departamentos, organismos auténomos ou entidades piblicas da Xunta de Galicia.

Se o trémite que vai realizar esta relacionado cun procedemento definido na gufa de procedementos e servizos, teré que utilizar obrigatoriamente
S eg u | nte o sistema ou modelo especifico indicado na gufa en lugar do modelo xenérico. Polo tanto, recomendamoslle que busque o modelo especifico para
o tramite que vai realizar na guia de procedementos e servizos, e s6 no caso de non atopalo, utilice a solicitude xenérica.
pantalla.

As persoas interesadas deberan achegar todos os datos necesarios, previstos no formulario de inicio do servizo, para a remision electronica de
solicitudes, escritos ou comunicacions €, en particular, deberan identificar axeitadamente o drgano, servizo ou unidade da Administracion xeral e
do sector publico autondmico de Galicia a quen dirixen a documentacion.

4) acceder
pulsando na

pest afa: SOBRE ESTE PROCEDIMIENTO | PRESENTACION | DESPUES DE LA PRESENTACION

TRAMITAR

Plazo de presentacidn: Abierto todo el afio

¢Necesita ayuda?
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Tramites Lasede ¢Para quién? Ayuda A sede de ANA ISABEL ‘ E—b

4/ Tramites =/ Guia de procedimientos y servicios ~/ Detalle procedemento ~ £ Volver

PRO04A - Presentacion electronica de solicitudes, escritos y comunicaciones que
no cuenten con un sistema electrénico especifico ni con un modelo electrénico
norma

En caso de utilizar un certificado electrénico, recuerde que debe haber instalado la aplicacion de escritorio Autofirma.

Seguir

. . oz | - Sino la tiene instalada siga las instrucciones de este enlace
) Siya tiene instalada la aplicacidn o utilizara Chave365, haga clic en el boton Continuar.
indicacions lendo et , eactino uifit ; :
0 cadro que
aparece =
Este servizc un sistema

ou modelo ¢

Se o trémit
o sistema o
o tramite (ue var rcauzar na yuia

oriamente
iifico para

LU T aTIVIZUD, T 23U 1T Laau uc Ul auupraig, Uuiitivt O SULIL Iiuuc ACIcriva.

As persoas interesadas deberg
solicitudes, escritos ou
do sector ptiblico

os datos necesarios, previstos no formulario de inicio do servizo, para a remision electronica de
cions e, en particular, deberan identificar axeitadamente o drgano, servizo ou unidade da Administracion xeral e
o de Galicia a quen dirixen a documentacian.

facer click

en
CONTINUAR
e

Plazo de presentacidn: Abierto todo el afio
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Aviso

Lembramoslle que este formulario so poderd empregarse para a realizacion dagueles tramites
coa Xunta de Galicia que non dispofian dunha canle electronica especifica nin dun modelo
electronico normalizado.

Pode consultar mais informacidn referente a este servizo a través da seguinte ligazon

~,
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! SEDE ELECTRONICA +7+| XUNTA
e DE GALICIA

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de ANA ISA.. ‘ E—,’

Cubrir Anexar Asinar e presentar no Obter
EX | e P S
| Sair da presentacidn Gardar

Cubrir os datos da persoa solicitante (tendo en conta que pode ser unha persoa xuridica e
polo tanto hai que pofer o CIF; caso de clubes deportivos)

PROCEDEMENTO ¢0ODIGO DO PROCEDEMENTO
PRESENTACION ELECTRONICA DE SOLICITUDES, ESCRITOS E COMUNICACIONS QUE NON CONTEN CUN SISTEMA ELECTRONICO ESPECIFICO NIN CUN PROO 4 A
MODELO ELECTRONICO NORMALIZADO

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

TIPO NOME DA ViA NOM. BLOQ. ANDAR PORTA

Seleccione

ARROQUIA LUGAR

cp PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
Seleccione Seleccione
TELEFONO FAX TELEFONO MOBIL CORREOQ ELECTRONICO

B arrow-310611 96..png ~ | B flecha-png-7.png A Mostrar todo
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@! seDpe ELECTRONICA

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de ANAISA... ‘ D—'

Cubrir Anexar Asinar e presentar no Obter

E, NA SOA REPRESENTACION (debers acreditarse a representacién fidedigna por calquera medio valido en dereito) C u b rr OS

NOME/RAZGN SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF da‘tos da

persoa que
2 solicita

DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION IM PO RTANTE.

Notifiquese a: Persoa ou entidade solicitante Persoa ou entidade representante po rq ue aq ul
Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion ao correo electronico efou teléfono mobil facilitados a seguir: Iré a
TELEFONO MOBIL CORREQ ELECTRONICO

notificacion

ELECCION DO MEDIO DE NOTIFICACION PREFERENTE
As persoas obrigadas a relacionarse a través de medios electronicos coa Administracién deberan optar, en todo caso, pola notificacion por medios electrénicos sen que sexa vélida para

M arcar elas, nin produza efectos, unha opcion diferente.

() Electrénica a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia Notifica.gal, hitps://notifica.xunta.gal. 56 se podera acceder & notificacion co certificado electronico asociado ao NIF

ELECTRONICA da persoa indicada.

() Postal (cubrir o enderezo postal s6 se & distinto do indicado anteriormente)

As notificacions que se practiquen en papel estaran tamén a disposicion da persoa indicada anteriormente no Sistema de notificacion electronica de Galicia-Notifica.gal, para que poida acceder
ao seu contido de forma voluntaria.

TIPO DE VIA NOME DA ViA NUM. BLOQ. ANDAR PORTA
Seleccione

PARROQUIA LUGAR

cp PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

Seleccione Seleccione
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€' SEDE ELECTRONICA i e

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de ANA ISA... ‘ E—,'

Cubrir Anexar Asinar e presentar no Obter
EX} | P

eleccione eleccione

ASUNTO RELACIONADO

NO CASO DUN PROCEDEMENTO EXISTENTE

cODIGO DO PROCEDEMENTO

EXPON:

Que.....(descripcion da actividade a realizar, os datos das covas, coordenadas
no caso de barranquismo, espazo natural 0 que pertenece, etc)
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€’ SEDE ELECTRONICA DEGALICIA

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de ANA ISA... ‘ E’

Cubrir Anexar Asinar e presentar no Obter
3 | P I

Polo tanto, SOLICITA:

Autorizacion para realizar a actividade de .................... entre os dias....
e ... (maximo 2 meses) para as seguintes persoas:

XxXxxxx con DNI xxxxx
Xxxxxx con DNI xxxxx

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

En caso de andainas, carreiras ou actividades que fagan necesario o
aporte de planos, track ou calquera outra documentacion
imprescindible, hay que relacionalo aqui e aportalo escaneado.



-

c @ https://sede.xunta.gal/formularios/cumplimentacion/novo/PRO04A

! SEDE ELECTRONICA e

Tramites A sede Para quen? A sede de ANAISA... ‘ C—’

Anexar Asinar e presentar no Obter
3, I

COMPROBACION DE DATOS

0s documentos relacionados serdn obxecto de consulta &s administraciéns piblicas. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberdn indicalo no cadro OPONOME A
correspondente e achegar unha copia dos documentos. CONSULTA

DNI/NIE da persoa solicitante, |

MIF da entidade solicitante |

LEXISLACION APLICABLE

Orde do & de maio de 2047, conxunta da Vicepresidencia e Conselleria de Presidencia, Administracions Piblicas e Xustiza e da Conselleria de Facenda, pola que se aproba a posta en funcionamento do
servizo para a presentacion electronica de solicitudes, escritos e comunicacidns que non conten cun sistema electrénico especifico nin cun modelo electrdnico normalizado.

DESTINATARIO Seleccione:
Seleccione Seleccione A Xefatu ra
— Seleceione 0 2
=STINATARIO PRESIDENCIA Territorial da
aspleg ar e VICEPRESIDENCIA E CONS. PRESIDENCIA, ADMONS. PUBLICAS E XUSTIZA pr0V| Nncla na

INFO CONSELLERIA DE FACENDA in de Datos) z
coller CONSELLERIA DE MEDIO AMBIENTE E ORDENACION DO TERRITORIO que este o
Resp| CONSELLERIA DE INFRAESTRUTURAS E VIVENDA

tude, escrito ou comunicacion.

’ . espazo natul
CONSELLERIA DE ECONOMIA, EMPREGO E INDUSTRIA . ) . p

Final CONSELLERIA DE CUL TURA, EDUCACION E ORDENACION UNIVERSITARIA ario e a actualizacion da informacion e contidos da Carpeta cidada.
CONSELLERIA DE SANIDADE ) .

Lexit CONSELLERIA DE POLITICA SOCIAL poderes pulblicos segundo a normativa recollida no formulario, na paxina

_— coﬁsﬂ;gmg DO MEDIO RURAL cha do procedemento na Guia de Procedementos e Servizos. Consentimento das persoas interesadas,
CONSELLERIA DO MAR

. . As Administracions plblicas no exercicio das siias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucién dos seus procedementos ou para que os cidadans
Destinatanos dos datos . i
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! SEDE ELECTRONICA XUNTA
e DE GALICIA

Tramites Para quen? ‘ E—’

[ Anexar Asinar e presentar no Obter
+3 | soummiasn [ SmEEREe [ 2
| Sair da presentacion v ‘ Gardar | - - . ntinuar

UNHA VE:
PROCEDEMENTO ©ODIGO DO PROCEDEMENTO CU B E RTO

PRESENTACION ELECTRONICA DE SOLICITUDES, ESCRITOS E COMUNICACIONS QUE NON CONTEN CUN SISTEMA ELECTRONICO ESPECIFICO NIN CUN PRO A
MODELO ELECTRONICO NORMALIZADO \

(volver a

de arriba d
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE pantal Ia)
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF \
-anexar
/ documents
TIPO NOME DA ViA NOM. BLOQ. ANDAR POR sz
Seleccione (SI e neces
PARROQUIA LUGAR _
- asinar e
cp PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE presentar r
Seleccione Seleccione o
TELEFONO FAX TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO eXIStrO'
-Obter reci

E, NA SOA REPRESENTACION (deberé acreditarse a representacién fidedigna por calquera medio vélido en dereita)



O noso obxectivo é axilizar o tramite e facilitar 6 cidadan a comunicacion electronica coa
Xunta de Galicia no tempo imprescindible.

Responderemos via correo electronico a maior brevidade posible, si o fan constar, tamen
enviaremos un aviso a traves do teléfono mabil.

Non é preciso imprimir o documento de autorizacion. Sera suficiente con ter descargado o
PDF que achegaremos coa resposta.

E imprescindible que todas as persoas autorizadas tefian unha copia do documento polo que,
a persoa que a reciba, debe mandarlla a todos aqueles que participen na actividade e que
estén relacionados na solicitude.
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